
★【重要】データアップロードする際のファイル条件

お使いの給与計算ソフトから書き出し（エクスポート）された、給与データ（賞与データ）のcsvファイル
もしくはtxtファイルが以下の条件に沿っていない場合は、アップロードを行う前に、あらかじめ加工をし
ておく必要があります。

【その１】 1列目に「従業員（社員）コード」、2列目に「従業員名」（社員名）に該当
する内容が必ず記述されていること。
（従業員名は姓名が同一項目内に記述されていること。）

【その２】 1行目に明細項目名に該当する明細項目名称が記述されていること。

【その３】 2行目以降、1行が1従業員のデータであること。
また各行末には改行コードが入っていること。

●書き出したファイルが『テキストファイル』の場合 ※メモ帳で開いた様子

【その２】
1行目に必ず明細項
目名称が記述されて
いること。

【その１】
1列目に「従業員（社員）コード、2
列目に「従業員名（社員名）」が
必ず記述されていること。

【注意】
もし1行目ないし、 1列目2列目に異なる情報が表示されている場合は、削除等を行
い、上記のような形式に加工を行ってから、アップロード処理を行ってください。

【その３】
2行目以降、1行が1従業員の
データであること。また各行末に
は改行コードが入っていること 。



●書き出したファイルが『ｃｓｖファイル』の場合 ※Excelで開いた様子

【注意】
もし1行目ないし、 1列目2列目に異なる情報が表示されている場合は、削除等を行い、
上記のような形式に加工を行ってから、アップロード処理を行ってください。

【その１】
1列目に「従業員（社員）コード、2
列目に「従業員名（社員名）」が
必ず記述されていること。

【その３】
2行目以降、1行が1従業員の
データであること。

また各行末には改行コードが
入っていること。

【その２】
1行目に必ず明細項目名
称が記述されていること。


