
こちらは「Focus U 給与明細 for 弥生」（新バージョン ログインURLの最初が
「https://focus-u.net.」で始まる方向け）で、定額減税（所得税分）に関する項目を給与（賞与）
明細書上に追加するにあたってのガイドになります。

手順は給与・賞与共に、明細項目の新規追加時と同じです。

必要に応じご一読いただきますようお願いいたします。

「Focus U 給与明細 for 弥生」
定額減税に関する項目追加ガイド

（ログインURLの最初が 「https://focus-u.net.」で始まる方向け）

・当内容は、弥生給与側を最新バージョン（定額減税の対応版以降のバージョン）にてご利用い
ただいていることを前提としております。

・弥生給与の定額減税に関する項目として「(減税前税額)」「(定額減税額)」「(減税設定額)」が追
加になっており、このうち「(定額減税額)」が、所得税から差し引く定額減税額になります。
弥生給与の給与・賞与の個人別の明細入力画面を参考に追加してください。

イメージ（給与明細の場合ですが、賞与明細の場合も同様です。）

・控除欄に空きスペースがない場合は、他欄への追加でご検討ください。
ただし、勤怠欄の空いているスペースへの追加はしないようお願いします。
（ブラウザ上の表示には影響ありませんが、ＰＤＦファイルへの出力時のみ、スペースの関係で
5桁までの金額表示しかできないためです。）

キャップクラウド株式会社

「(定額減税額)」は弥生給与の仕様にあわせ、
控除欄への追加をおすすめします。



操作の流れ
給与・賞与共に明細項目の新規追加時と同じ手順になります。
なお、手順3以降の操作は、2024年5月末までに支給する、明細アップロード 給与または賞与
が完了した後に行ってください。

弥生給与からのエクスポート
メニューバー 給与（P） → 明細入力〈一覧表〉（L）
メニューバー 賞与（B） → 明細入力〈一覧表〉（L）

明細項目アップロード 給与
明細項目アップロード 賞与

明細アップロード 給与
明細アップロード 賞与

明細出力項目設定 給与
明細出力項目設定 賞与

アップロード確認・削除 または
明細管理 で確認

現在お使いのテンプレート上に、定額減税に関する
項目を追加して、保存します。（複数のテンプレート
をお使いの場合は、操作を繰り返します。）
【参考】
チェックボックスのチェックを外すと0の方は非表示
にすることができます。

上記4で出力したデータをアップロードします。

アップロード確認・削除→該当月の一覧ボタン→
明細ボタン、または、明細管理→明細ボタンで各
社員毎に定額減税に関する表示が明細書上に追
加されていることを確認します。

上記で出力したデータをアップロードします。

定額減税に関する項目情報が追加されたデータ
を出力します。

弥生給与からのエクスポート
メニューバー 集計（A） → 給与明細一覧表
メニューバー 集計（A） → 賞与明細一覧表

定額減税に関する値が集計された、6月以降の支
給分のデータを出力します。
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一度給与・賞与共に、1～3までの
操作を完了いただきますと、次月
以降は4～6の操作の繰り返しに
なります。

1～3の手順は「Focus U 給与明
細 for 弥生 初期設定マニュア
ル」のP57～P64に該当します。

4～5の手順は「Focus U 給与明
細 for 弥生 初期設定マニュア
ル」のP66～P74に該当します。
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